
専門学校の証明書の交付について 

■証明書の対象校は下記のとおりです。 【卒業時の校名確認はこちらをご覧ください。(（ＰＤＦ版）)】

1. 駒沢大学保育専門学校

2. 駒沢大学看護福祉専門学校

3. 駒沢看護保育福祉専門学校

4. 駒沢看護専門学校

■発行手数料

卒業証明書 

1通 ２００円 成績証明書 

その他証明書 

■証明書の申し込み方法

卒業生の方は、次のいずれかの方法によりお申し込みください。 

（１）郵送での申し込み

（２）事務局窓口での申し込み

※電話、ＦＡＸ、電子メールでの証明書の申し込みは、本人確認がとれないため受付できませんので、

ご了承ください。

■証明書発行についての注意事項

●証明書は、卒業時の氏名での交付となります。

改姓があった場合でも改姓後の氏名での証明書は発行できません。

●各種証明書は、即日発効はできません。

●交付（発送）するまでの期間の目安は、各種証明書交付願収受後、概ね１週間程度です。

その他の証明書や当法人の様式以外での証明書等の場合は日数を要します。

郵送の場合は、往復にかかる日数を見込んだ上で、日にちに余裕をもってお申し込みください。

●証明書交付願の記入漏れ、本人確認書類の添付し忘れ、証明書発行手数料の不足等、必要

書類に不備がある場合は、必要書類が揃うまで証明書の発行ができませんので、ご注意ください。

●窓口でのお申し込み（受け取り）を希望する場合は、事前にお電話でご確認の上、お越しください。

●原則として申し込み、受け取りはご本人の手続きとしますが、代理人に依頼する場合は、必ず委任

状と代理人の本人確認書類が必要となります。委任状は、申し込み本人の署名・捺印が あるもの

とします。

●証明書提出先から指定の証明書様式がある場合は、その用紙を同封してください。

https://xs056102.xsrv.jp/i_place/sway/komazawa/wp-content/themes/komazawa/assets/img/dw/komei-kakunin.pdf


（１）郵送での申し込み

「申請用紙または次の必要事項を記載した用紙」、「本人確認書類（運転免許証、健康保険証な

ど）のコピー」、「手数料」、「返信用封筒」を郵送してください。

●必要事項を記入した証明書交付願 （下記よりダウンロード）

  【証明書交付願（ＰＤＦ版）】 

  注）証明書交付願を印刷できない方は、任意の用紙に次の１～７の内容を記載してください。 

   １．氏名・フリガナ 

   ２．現住所 

   ３．生年月日 

   ４．卒業学校名、課程名、卒業期/卒業年等 

   ５．連絡先電話番号（日中連絡が取れる電話番号） 

※不明な点を確認させていただく場合があります。

   ６．証明書を必要とする理由(使用目的) 

   ７．必要証明書の種類・枚数 

●本人確認書類のコピー（有効期限内であること）

運転免許証（裏面含む）、健康保険証、パスポートのいずれか１点

※個人情報保護のため、ご本人の申し込みであることを確認いたしますので必ず同封してください。

本人確認書類のコピーは、証明書発行後に破棄します。

●発行手数料合計金額分の郵便切手（現金不可）

●返信用封筒（返信先の郵便番号・住所・氏名を明記し、必要料金分の切手を貼ったもの）は以下

を参考に必要料金をご確認ください。

※郵送料

申請部数 長形 3号封筒 定形外（規格内） 封筒は以下を参考に準備してください。 

◆証明書 1部のサイズ◆

22.6cm×9cm 厚さ約 1mm 

10 部を超えますと長形 3 号では送れませんの

で定形外封筒を準備してください。 

1部 110円 140円 

2部～4部 110円 140円 

5部～9部 180円 180円 

10部～15部 270円 

書  留 ・・・ ＋480円  簡易書留 ・・・ ＋350円 

特定記録 ・・・ ＋210円  速  達 ・・・ ＋300円 

●証明書提出先から指定の証明書様式（指定の様式がある場合のみ）

※代理人による申し込みの場合は、留意事項を併せてご確認ください。

（２）事務局窓口での申し込み

対応窓口：学校法人駒沢岩見沢学園 駒沢幼稚園

対応時間：月～金曜日 ９：００～１６：００（土曜・日曜・祝日及び年末年始（12/29～1/3）を除く）

※臨時に休業日を定める場合がありますので、事前に電話にて確認のうえ、お越しください。

https://www.seirei-hospital.org/wp-content/uploads/2020/09/%E8%A8%BC%E6%98%8E%E6%9B%B8%E4%BA%A4%E4%BB%98%E9%A1%98.pdf
https://xs056102.xsrv.jp/i_place/sway/komazawa/wp-content/themes/komazawa/assets/img/dw/shomeisho.pdf


事前に上記窓口へ、郵送時同様以下のものを提出してください。（即日発行はできません。） 

発行した証明書は、返信先へ郵送いたします。 

●必要事項を記入した証明書交付願

●本人確認書類 （運転免許証（裏面含む）、健康保険証、パスポートのいずれか１点：有効期限内

であること）

※個人情報保護のため、本人確認書類を確認させていただきます。

●発行手数料（現金） １通につき 2００円

●返信用封筒(上記 郵送での申し込み～返信用封筒を参照)

●証明書提出先から指定の証明書様式（指定の様式がある場合のみ）

※代理人による申し込みの場合は、留意事項を併せてご確認ください

■代理人によるお申し込みの場合の留意事項

証明書を必要とする本人による申し込みを原則としておりますが、やむを得ず代理人が証明書の申

し込みをする場合、以下記載のものを同封して、郵送又は持参をお願いいたします。

【同封する書類等】 

●必要事項を記入した証明書交付願

●証明書を必要とする申込者の本人確認書類のコピー（有効期限内であること）

運転免許証（裏面含む）、健康保険証、パスポートのいずれか１点

※個人情報保護のため、ご本人の申し込みであることを確認いたします。

   本人確認書類のコピーは、証明書発行後に破棄します。 

●発行手数料合計金額分の郵便切手または現金(窓口での場合)

●返信用封筒(上記 郵送での申し込み～返信用封筒を参照)

●証明書提出先から指定の証明書様式（指定の様式がある場合のみ）

●本人からの委任状 【委任状（ＰＤＦ版）】

●代理人の本人確認書類（運転免許証（裏面含む）、健康保険証、

パスポートのいずれか１点：有効期限内であること）のコピー

※個人情報保護のため、代理人の本人確認書類を確認させていただきま

す。本人確認書類のコピーは、証明書発行後に破棄します。

■お問い合わせ先・送付先住所

〒068-0026

  北海道岩見沢市 6条西 18丁目 1番地 

  学校法人駒沢岩見沢学園  駒沢幼稚園 

  ＴＥＬ（0126）23－6055（代表） 

https://www.seirei-hospital.org/wp-content/uploads/2020/09/%E5%A7%94%E4%BB%BB%E7%8A%B6%E3%80%80%E8%A8%BC%E6%98%8E%E6%9B%B8.pdf
https://xs056102.xsrv.jp/i_place/sway/komazawa/wp-content/themes/komazawa/assets/img/dw/ininjo.pdf

